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ESPERIENZA LAVORATIVA

COMUNE DI PODENZANO

01/08/2019 a seguito di trasferimento dall'Unione
Valnurevalchero

istruttore amministrativo cat. C3 a tempo indeterminato impiegato
nel settore affari generali e istituzionali al settore affari generali
Comune di Podenzano - ufficio demografico

in precedenza UNIONE VALNURE E VALCHERO

01 maggio 2013 - 31/07/2019 a seguito di conferimento in Unione
del servizio tributi : istruttore amministrativo cat. C3 a tempo
indeterminato impiegato nel settore tributi-catasto e dal 2018 in
comando parziale al settore affari generali Comune di Podenzano

Comune di Carpaneto Piacentino
ottobre 2009 - maggio 2013
Ufficiale anagrafe e referente toponomastica con le seguenti
competenze: gestione pratiche residenza, Aire Carta d'identita
Istanze per rilascio passaporto, rilascio certificati anagrafici
Iscrizione anagrafica e attestazioni di regolarita del soggiorno ai
cittadini comunitari, dichiarazioni di ospitalita, cessioni di
fabbricato, autentiche di firme, e tutte le attivita di front office
Referente: -

- INA SAIA

- toponomastica

- aggiornamento del sito web del settore demografico

Seftembre 2008-settembre 2009
servizio contratti appalti ed espropri

marzo 1997 a agosto 2008

Istruttore_amministrativo con funzioni di responsabile di biblioteca
e compresenza sul settore socioculturale : Svolgimento di tutte le
attivita previste per la gestione della biblioteca : acquisto volumi
catalogazione del materiale librario e multimediale secondo i
protocolli provinciali, reference , gestione scaffale aperto con
rotazione del materiale a magazzino, revisione delle raccoite.
attivita di promozione alla lettura con le scuole del capoluogo




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CONOSCENZE
INFORMATICHE

LINGUE STRANIERE

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

-—

Ufficio pubblica istruzione e sport
Svolgimento di tutte le fasi per I'istruzione delle pratiche legate al

settore socioculturale: cultura pubblica istruzione sport, assistenza
sociale. Quotidiana attivita di accoglienza per informazioni legate
alle scuole, alle attivita rivolte agli stranieri e alle iniziative culturali
svolte dal comune : corsi extrascolastici , manifestazioni ecc ...

* 19 dicembre 1996

Corso post Laurea : qualifica di tecnico della comunicazione
d'impresa con competenze di relazioni pubbliche (corso FSE
organizzato da [.R.E.COQ.P Emilia Romagna)

Il corso della durata di 900 ore - approvato dalla federazione
relazioni pubbliche italiana e dall'associazione italiana imprese di
comunicazione - aveva lo scopo di creare una figura professionale
esperta in comunicazione aziendale in grado di gestire i rapporti
con i clienti, la partecipazione a mostre e fiere, di organizzare
meeting e convegni aziendali e mantenere i contatti con i giomalisti

Universita degli studi di Parma: novembre 1989 - luglio 1995
Laurea in economia e commercio ad indirizzo economico
aziendale

Tesi: La filosofia della qualita nell'industria degli anni 2000: un caso
di studio

Rel. Prof.G. Angelone Corr, C.Carli — Votazione 93/110

La tesi ha affrontato le problematiche connesse alle definizione di
qualita valutando i diversi approcci e dimensioni, evidenziando i
collegamenti con le principali funzioni aziendali e la struttura
organizzativa. L'analisi ha riguardato anche la “strategia” della
Qualita Totale cercando di capire se rappresenta uno strumento di
pianificazione o una strategia. Lo studio é stato correlato da una
serie di incontri in un’azienda che ha implementato al suo intemo
un sistema di qualita totale.

I.T.C. Romagnosi -1989 - Diploma di ragioniere
programmatore 48/60

Ottima conoscenza di Windows , dei principali browser di
navigazione e dei diversi programmi gestionali utilizzati nelle
diverse funzioni svolte

Discreta conoscenza lingua inglese e conoscenza scolastica
lingua francese

Ottima capacita relazionale e di lavoro in team, di analisi del
problema con attitudine alla risoluzione degli stessi, buona
comunicativa.




